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Firma Talepleri

1) Gemi Tahliye Talebi
Gemi tahliye, limana yanasip tahliyesi yapilacak gemiler i¢in agilan taleplerdir.

Asagidaki bilgilerin sisteme girilmesi gerekmektedir:

Uriin Tipi

Gemi Ad1

Rejim

Kap Cinsi

Toplam Miktar (KG)

Toplam Adet (varsa)

Tahliye talebine ait yiiklemek istediginiz belgeler varsa, ¢oklu belge yiikleme alani

iizerinden yiikleyebilirsiniz.

Ayrica, Taahhiitname dosyasini indirip imzaladiktan sonra sisteme yiiklemeniz
gerekmektedir.
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2) Gemi Yiikleme Talebi
Gemi yiikleme, limana yanasip yliklemesi yapilacak gemiler i¢in agilan taleplerdir..

Asagidaki bilgilerin sisteme girilmesi gerekmektedir:

Uriin Tipi

Sozlesme Tipi

Gemi Ad1

Rejim

Kap Cinsi

Toplam Miktar (KG)

Toplam Adet (varsa)

Yiikleme talebine ait yiiklemek istediginiz belgeler varsa, ¢oklu belge yiikleme alani
iizerinden yiikleyebilirsiniz.

Ayrica, Taahhiitname dosyasim indirip imzaladiktan sonra sisteme yliklemeniz
gerekmektedir.
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3. Talep Listeleme, Giincelleme, Gozat

Talep ekraninda, kullanicilar tarafindan daha 6nce acilmig olan yanasma talepleri
listelenmektedir.

3.1 Talep Giincelleme

Talep heniiz onaylanmamugsa, talep lizerinde bazi alanlar, giincelleme yetkisine sahip
kullanicilar tarafindan diizenlenebilir durumdadir. Ancak talep onaylandiktan sonra,
ilgili talep lizerinde web portaldan herhangi bir giincelleme yapilamamaktadir.
Giincelleme islemleri, talep olusturma islemleri ile benzerdir.

3.2 Gozat
Olusturdugunuz talebe girdiginiz verilere géz atmak i¢in kullanilir. Bu ekranda talep
bilgilerinde herhangi bir degisiklik yapilmast miimkiin degildir.

3.3 Yiiklenilen Belgeleri indirme
Resimde gosterilen butona tiklayarak talebin igerisine eklediginiz belgeleri
indirebilirsiniz.

4. Serbest Talep Ekle Ekram

Serbest Talep Ekle ekrani, operasyonel bir siiregten bagimsiz olarak acente
kullanicilarinin sizlere iletebilecekleri talepleri giris yapabilecekleri bir ekrandir. Bu
ekran iizerinde yapilan girisler, talebiniz dahilinde sizlerin belirleyecegi mail
adreslerine “Serbest Talep Eklenmistir” seklinde bilgilendirme mailleri atilacaktur.

Talep ekleme ekrani tizerinden kullanicilar, taleplerine ait varsa belge yiikleyip
ardindan taleplerine ait detayli agiklamay1 sisteme giris yapip kaydetmeleri
gerekmektedir.

Serbest Talep Ekle

Talep Tarihi 29.7.2025 =
Dosya Seg (Max 3ME) Sec

Aciklama
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5.

A rag Atama
Yiikleme/Tahliye taleplerine ait araglarin atamasi bu ekrandan yapilmaktadar.

Ilgili talebe ait "Onaylanmis Kamyon Listesi" linkine tiklandiktan sonra asagidaki
bilgiler girilmelidir:

Birden fazla arag atamas1 yapmak icin sistemden “Ornek excel format icin tiklaymn”
linkine tiklayip sablon excel formatina araglarinizi ekleyip exceli sisteme yiikleyerek
ara¢ atamalariniz1 gerceklestirebilirsiniz.

Ek olarak , “Siiriicii Bilgisi Sorgulama” butonu ile, daha 6nceden sistemde taniml
olan siirticliniin T.C. Kimlik Numarasm girerek ilgili bilgilerin otomatik olarak
doldurulmasini saglayabilirsiniz.

Arag Plakasi

Dorse Plakasi

Stirticiiye Ait Bilgiler

Arag ring yapacaksa, ring olarak isaretlenmesi

Toplam Sefer Sayisi

Tiim bilgiler girildikten sonra Kaydet butonuna tiklanmalidir.

H SKG250000109

xcel Dosyasindan Ekle

6.

© +908

Excel igar Al
Dasya Seg | Secilen dosya yok Excel Listesin Sisteme Aktar
Hata Lses

Grmek excel formats igin tklayin

Yiikleme/Tahliye Hizmet Bedeli Hesaplamasi

Bu ekran, gemiye ait olan yiikleme ya da tahliye taleplerinin listelendigi ve taleplerin
hizmet bedelinin hesaplandig1 ekrandir.

Talep Bilgileri boliimiinden ilgili talep secildikten sonra, “Hizmet Bedeli Hesapla”
butonuna tiklanarak hizmet kalemleri asagidaki bilgilerle birlikte listelenir:
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Sa_y falllll ;.:lDt luouuuda iDU, 4 010 _yaumtlluug 1uiz,1uct IL}UdU}i tutau \ A hcoap‘laluaulu
yapildig1 giine ait kur bilgileri kullaniciya gosterilir.

Kullanici, dekont ve varsa ek dekontlarini sisteme yiikledikten sonra, “Hizmet
Bedelini Onayla” butonuna tiklamalhdir.

Dekont yiiklenmeden hizmet bedeli onaylamasi yapilamamaktadir.

Genel Yok Taleleri
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