
 

 

 

 

Firma Talepleri 

1) Gemi Tahliye Talebi 

Gemi tahliye, limana yanaşıp tahliyesi yapılacak gemiler için açılan taleplerdir. 

Aşağıdaki bilgilerin sisteme girilmesi gerekmektedir: 

• Ürün Tipi 

• Gemi Adı 

• Rejim 

• Kap Cinsi 

• Toplam Miktar (KG) 

• Toplam Adet (varsa) 

Tahliye talebine ait yüklemek istediğiniz belgeler varsa, çoklu belge yükleme alanı 

üzerinden yükleyebilirsiniz. 

Ayrıca, Taahhütname dosyasını indirip imzaladıktan sonra sisteme yüklemeniz 

gerekmektedir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

2) Gemi Yükleme Talebi 

Gemi yükleme, limana yanaşıp yüklemesi yapılacak gemiler için açılan taleplerdir..  

 

Aşağıdaki bilgilerin sisteme girilmesi gerekmektedir: 

• Ürün Tipi 

• Sözleşme Tipi 

• Gemi Adı 

• Rejim 

• Kap Cinsi 

• Toplam Miktar (KG) 

• Toplam Adet (varsa) 

Yükleme talebine ait yüklemek istediğiniz belgeler varsa, çoklu belge yükleme alanı 

üzerinden yükleyebilirsiniz. 

Ayrıca, Taahhütname dosyasını indirip imzaladıktan sonra sisteme yüklemeniz 

gerekmektedir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

3. Talep Listeleme, Güncelleme, Gözat 

 
Talep ekranında, kullanıcılar tarafından daha önce açılmış olan yanaşma talepleri 

listelenmektedir. 
 

3.1 Talep Güncelleme 

Talep henüz onaylanmamışsa, talep üzerinde bazı alanlar, güncelleme yetkisine sahip 
kullanıcılar tarafından düzenlenebilir durumdadır. Ancak talep onaylandıktan sonra, 

ilgili talep üzerinde web portaldan herhangi bir güncelleme yapılamamaktadır. 
Güncelleme işlemleri, talep oluşturma işlemleri ile benzerdir. 

 

3.2 Gözat 
Oluşturduğunuz talebe girdiğiniz verilere göz atmak için kullanılır. Bu ekranda talep 

bilgilerinde herhangi bir değişiklik yapılması mümkün değildir. 
 
3.3 Yüklenilen Belgeleri İndirme 

Resimde gösterilen butona tıklayarak talebin içerisine eklediğiniz belgeleri 
indirebilirsiniz.  

 

4. Serbest Talep Ekle Ekranı 

 

Serbest Talep Ekle ekranı, operasyonel bir süreçten bağımsız olarak acente 

kullanıcılarının sizlere iletebilecekleri talepleri giriş yapabilecekleri bir ekrandır. Bu 
ekran üzerinde yapılan girişler, talebiniz dahilinde sizlerin belirleyeceği mail 

adreslerine “Serbest Talep Eklenmiştir” şeklinde bilgilendirme mailleri atılacaktır.  
 
Talep ekleme ekranı üzerinden kullanıcılar, taleplerine ait varsa belge yükleyip 

ardından taleplerine ait detaylı açıklamayı sisteme giriş yapıp kaydetmeleri 
gerekmektedir.  

 
 
 



 

 

 
 

5. Araç Atama 

Yükleme/Tahliye taleplerine ait araçların ataması bu ekrandan yapılmaktadır.  
 

İlgili talebe ait "Onaylanmış Kamyon Listesi" linkine tıklandıktan sonra aşağıdaki 
bilgiler girilmelidir: 

 
Birden fazla araç ataması yapmak için sistemden “Örnek excel formatı için tıklayın” 
linkine tıklayıp şablon excel formatına araçlarınızı ekleyip exceli sisteme yükleyerek 

araç atamalarınızı gerçekleştirebilirsiniz.  
 

Ek olarak , “Sürücü Bilgisi Sorgulama” butonu ile, daha önceden sistemde tanımlı 
olan sürücünün T.C. Kimlik Numarasını girerek ilgili bilgilerin otomatik olarak 
doldurulmasını sağlayabilirsiniz. 

 
• Araç Plakası 

• Dorse Plakası 
• Sürücüye Ait Bilgiler 
• Araç ring yapacaksa, ring olarak işaretlenmesi 

• Toplam Sefer Sayısı 
Tüm bilgiler girildikten sonra Kaydet butonuna tıklanmalıdır. 

 

 

 

 

 

 

 

6. Yükleme/Tahliye Hizmet Bedeli Hesaplaması  

 

Bu ekran, gemiye ait olan yükleme ya da tahliye taleplerinin listelendiği ve taleplerin 
hizmet bedelinin hesaplandığı ekrandır. 

 
Talep Bilgileri bölümünden ilgili talep seçildikten sonra, “Hizmet Bedeli Hesapla” 
butonuna tıklanarak hizmet kalemleri aşağıdaki bilgilerle birlikte listelenir: 

 
• Hizmet Tipi 

• Sözleşmedeki Birim Fiyat 
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• Para Birimi 

• Tonaj / Adet 
• KDV’siz Tutar 

 
Sayfanın üst kısmında ise, %10 yansıtılmış hizmet bedeli tutarı ve hesaplamanın 
yapıldığı güne ait kur bilgileri kullanıcıya gösterilir. 

Kullanıcı, dekont ve varsa ek dekontlarını sisteme yükledikten sonra, “Hizmet 
Bedelini Onayla” butonuna tıklamalıdır. 

 
Dekont yüklenmeden hizmet bedeli onaylaması yapılamamaktadır. 

 

 


